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PRESIDENCIA
GABINETE

DECRETO JUDICIARIO N° 584, DE 25 DE JULHO DE 2024
Estabelece regras e diretrizes para atuagdo do agente de contratacdo, pregoeiro, equipe de apoio e comissao de contratacéo
no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO que a Lei Federal n. 14.133/2021 e a Lei Estadual n. 14.634/2023 definem os agentes publicos para atuar
na area de licitagbes e contratos;

CONSIDERANDO que, conforme a Lei Federal n. 14.133/2021, compete a autoridade maxima do 6rgéo ou entidade promotora
da licitagdo a designacéo da comisséo de contratacdo, do agente de contratagéo, inclusive do pregoeiro, e dos componentes
das respectivas equipes de apoio para a condugao do certame;

CONSIDERANDO que, conforme o disposto no art. 5° e 6° da Lei Estadual n. 14.634/2023, na designacdo dos agentes
publicos deveréo ser observados os requisitos e condi¢gdes estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n. 14.133/2021;

CONSIDERANDO as diretrizes estabelecidas na Resolugao n. 347/2020, do Conselho Nacional de Justica que dispde sobre
a Politica de Governancga das Contratagdes Publicas no Poder Judiciario;

CONSIDERANDO as atribuigdes estabelecidas ao Nucleo de Licitagdo - NCL no art. 70 do Regimento dos Org&os Auxiliares
e de Apoio Técnico Administrativo da Justiga;

CONSIDERANDO a competéncia administrativa da Presidéncia do Poder Judiciario do Estado da Bahia de promover gestédo
por competéncias e designar agentes publicos para o desempenho das fungdes essenciais a execucdo da Lei Federal n.
14.133/2021, nos termos do art. 21 da Lei Estadual n. 14.634/2023;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as atividades e atribuigcbes do agente de contratacdo, dos pregoeiros, da
equipe de apoio e da comissao de contratagdo no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia;

DECIDE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Estabelecer regras e diretrizes para atuagdo do agente de contratagédo, pregoeiro, equipe de apoio e comissdo de
contratagcéo de que trata a Lei Federal n. 14.133/2021, no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia — PJBA.

Art 2° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| -Agente publico: individuo que, em virtude de eleicdo, nomeacgédo, designagéo, contratagdo ou qualquer outra forma de
investidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego ou fungdo em pessoa juridica integrante da Administragdo Publica;
II- Agente de contratagdo: pessoa designada pela autoridade competente, preferencialmente, entre servidores efetivos dos
quadros permanentes do Poder Judiciario da Bahia, para tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame, até a homologacgéao;
Ill- Pregoeiro: agente de contratagdo responsavel pela condugao da licitagdo na modalidade pregéo;

IV- Comisséo de contratagédo: conjunto de agentes publicos indicados pela Administragédo do Poder Judiciario da Bahia, em
carater permanente ou especial, com a fungao de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagcbes e aos
procedimentos auxiliares;

V- Equipe de apoio: conjunto de agentes publicos indicados pela Administracdo do Poder Judiciario da Bahia para auxiliar o
agente de contratagdo, o pregoeiro, ou a comissdo de contratacdo no desempenho e na condugéo de todas as etapas do
processo licitatério.

§ 1° Compete a Presidéncia do Poder Judiciario do Estado da Bahia a designagédo, em carater permanente ou especial, da
comissdo de contratagdo, dos agentes de contratacdo, e dos componentes da equipe de apoio que atuardo em um periodo
determinado, admitidas recondugdes, para que sejam alocados conforme a necessidade e interesse publico.

§ 2° A critério da autoridade competente referida no paragrafo anterior, € permitida a revogagéo da designagao da comissao de
contratacéo, dos agentes de contratacéo, e dos componentes da equipe de apoio a qualquer tempo.
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CAPITULO Il
DADESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS

SECAO|
Dos Requisitos

Art. 3° Na designagdo dos agentes publicos incumbidos do desempenho das fungdes essenciais na conducao dos
procedimentos licitatérios deverao ser observados os requisitos e condigbes estabelecidos na Lei Estadual n. 14.634/2023 e
no art. 7° da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 4° Para o desempenho das atividades previstas neste Decreto, a Presidéncia do Poder Judiciario do Estado da Bahia —
PJBA designara, em carater permanente ou especial, os agentes publicos, os quais deverao:

| - ser, preferencialmente, servidores efetivos do quadro permanente do Poder Judiciario do Estado da Bahia;

Il - ter atribuigcdes relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagdo compativel ou qualificagéo por certificagéo idénea
na area com reconhecimento em instituicdo oficial;

Il - n&o ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou de contratados habituais da Administracdo nem ter com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo
histérico recorrente de contratagdo com o 6rgéo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagbes.

§ 2° A regra do inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do
mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

SECAO I
Das Vedagdes

Art. 5° O principio da segregagéo das fungdes veda a designagdo do mesmo agente publico para atuagéo simultdnea em
fungbes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacéo.

Paragrafo unico. A aplicagédo do principio da segregagao de fungbes de que trata o caput:

| -sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) da consolidacdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagao.

Art. 6° Apds publicagdo do instrumento convocatério no sistema eletrénico de licitagdes, no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas — PNCP e/ou no Diario de Justica Eletronico - DJE, a Chefia do Nucleo de Licitagdes — NCL designara, dentre os
agentes de contratagdo ou pregoeiros aptos na forma do art. 4°, aquele que conduzira a sesséo publica de licitagdo, sendo
vedada a designacgao de agente que tenha participado da fase interna da contratagéo, em respeito ao principio de segregagéo
das funcoes.

Paragrafo unico. O agente de contratagédo e o pregoeiro poderéo efetuar o preenchimento das minutas editalicias padronizadas
aprovadas previamente pela Consultoria Juridica da Presidéncia ndo configurando risco ao principio da segregacéo de
fungoes.

Art. 7° Os agentes publicos designados para atuar na area de licitagdes e contratos e os terceiros que auxiliem a condugéo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante
de empresa que preste assessoria técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei Federal n. 14.133/2021,
bem como as excecgdes previstas no §2° do art. 70 da Lei Estadual n° 14.634/2023.

Paragrafo unico. No caso de impedimentos, auséncias eventuais e afastamentos de agente de contratagcdo, de pregoeiro e/ou
de integrantes da equipe de apoio indicados, a Chefia do Nucleo de Licitacdo devera realizar a respectiva substituigdo por
outros servidores dentre os demais designados, na forma do art. 4°.

Art. 8° O encargo de agente de contratacdo, de pregoeiro, de integrante de equipe de apoio, de membro de comissdo de
contratacdo ndo podera ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitagbes técnicas que possam impedir o cumprimento diligente das atribuigdes, o
agente publico devera comunicar o fato ao seu chefe imediato.



TJBA — DIARIO DA JUSTICA ELETRONICO — N° 3.618 - Disponibilizagdo: sexta-feira, 26 de julho de 2024 Cad. 1/Pagina 8

§ 2° Na hipotese prevista no §1°, o chefe imediato devera tomar as providéncias para a qualificagao prévia do servidor para o
desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacdo requerida, observado o disposto no art. 4°.

CAPITULO Il
DAATUACAO E DAS ATRIBUICOES

SECAO|
Do Agente de Contratagao e Do Pregoeiro

Art. 9° O agente de contratagdo, nos processos de licitagdo na modalidade pregéo, sera designado pregoeiro.

§1° Na modalidade pregdo para sistema de registro de pregos, cabera ao pregoeiro receber, examinar e julgar documentos
relativos ao procedimento auxiliar da licitagéo.

§2° Os servidores designados para exercer a fungdo de agente de contratagdo também poderéo ser designados como
pregoeiros, assim como para compor comissdo de contratacdo e equipe de apoio.

§3° A Chefia do Nucleo de Licitagéo, respeitada a previsdo do art. 6°, podera designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratagcdo para conduzir uma licitagdo e devera dispor sobre a forma de coordenacéo e de distribuicdo dos trabalhos entre
eles.

Art. 10 Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, 0 agente de contratacdo podera ser substituido por comisséo
de contratagdo composta por, no minimo, trés membros, respeitados os requisitos do artigo 4° deste decreto, sendo designados
nos termos do art. 14.

Art. 11. Cabera ao agente de contratagdo e pregoeiro, sem prejuizo de outras competéncias estipuladas por normas
complementares, em especial:

| - tomar decis6es em prol da boa condugéo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de demandas as
areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;
Il - acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contratagéo relativo ao
plano anual de contratagbes seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratacéo;

Ill- coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

IV- receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos dos editais e os anexos, com o auxilio da
area técnica demandante responsavel pela elaboragao dos documentos, caso necessario;

V — iniciar, conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e o envio de lances e propostas;

VI- receber e examinar as credenciais e proceder o credenciamento dos interessados;

VII- receber e examinar a declaragao dos licitantes, dando ciéncia da regularidade quanto as condi¢gdes de habilitagao;

VIII - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no edital;

IX - verificar e julgar as condi¢gdes de habilitagao;

X - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica
e, se necessario, afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

XI - realizar diligéncias referente aos documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou
de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagéo e classificagao;

XII - realizar interlocu¢gdo com o primeiro colocado do certame, para fins de negociagdo de condigbes mais vantajosas a
Administragdo, quando possivel e oportuno;

XIII — proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIV- indicar a proposta ou o lance de menor prego e sua aceitabilidade;

XV- indicar o vencedor do certame;

XVI - receber os recursos, apreciar sua admissibilidade e, se ndo reconsiderar sua decisdo, encaminha-los a Presidéncia
para julgamento;

XVII — recomendar a adjudicacao do objeto, quando ndo houver recurso;

XVIII - encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos
administrativos, a Presidéncia para adjudicagéo e para homologagéo;

XIX — propor, quando for o caso, a instauragdo de procedimento para apuragédo de responsabilidade de licitantes;

XX — inserir, com o auxilio da equipe de apoio, os dados e atos referentes ao procedimento licitatério no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e no Diario Oficial de Justica — DJE, quando for o caso, na forma dos dispositivos do art. 54 da
Lei Federal n. 14.133/2021;

XXI - propor, a autoridade competente, a revogagéo ou a anulacéo da licitacéao;

XXII - no caso de licitagdo presencial, cabera, ainda, ao responsavel pela condugédo do certame:

a) realizar o credenciamento dos representantes das empresas participantes;
b) receber as propostas e documentos de habilitagdo em envelopes lacrados;
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c) proceder a abertura dos respectivos envelopes, em cada fase da licitagao;
d) registrar em ata e gravar em audio e video toda a sess&o publica;
e) proceder a juntada desses registros nos autos do processo licitatorio.

§ 1° Quando as diligéncias referidas no inciso Xl| estiverem relacionadas a questdes estritamente técnicas, compete a area
demandante solicitar, expressamente, em despacho fundamentado os requisitos da diligéncia, a fim de subsidiar a decisdo
do agente de contratagao.

§ 2° O nédo atendimento as diligéncias e/ou esclarecimentos solicitados pelo agente de contratagdo a area demandante ou a
outros setores e unidades administrativas do PJBA devera ser precedida de motivagdo formal, a ser juntada aos autos do
processo.

§3° O agente de contratagcdo e o pregoeiro encaminhardo a documentagéo e propostas que entenderem pertinentes, para
analise e manifestagdo das respectivas areas técnicas, a fim de subsidiar as respectivas tomadas de decisao.

Art. 12. O agente de contratagéo e o pregoeiro serao auxiliados, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art. 17, e
responderao individualmente pelos atos que praticarem, exceto quando induzidos a erro pela atuacdo da equipe.

§ 1° A atuacdo do agente de contratagdo e o pregoeiro na fase preparatéria deverdo ater-se ao acompanhamento e as
eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugéo processual.

§ 2° O agente de contratagdo e o pregoeiro estardo desobrigados da elaboracdo de estudos preliminares, de projetos e de
anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

Art. 13. O agente de contratagcdo e o pregoeiro, para o desempenho das fungdes, poderao contar com o auxilio das areas
técnicas, do 6rgao de assessoramento juridico e do controle interno do Poder Judiciario do Estado da Bahia, através de
orientagdes gerais ou por meio de consulta especifica, elaborada de forma clara e individualizada, apontando a duvida a ser
dirimida.

§1° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo e o pregoeiro considerarao eventuais manifestacoes
apresentadas pelos 6rgéos de assessoramento juridico, de controle interno e de parecer da area técnica, observando nas
respectivas decisdes a indicagdo dos pressupostos factuais e legais, podendo consistir em uma declaracdo de concordancia
com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do
ato.

§2° Caso o processo licitatério possua objeto cuja especialidade técnica requeira conhecimento especifico, o agente de
contratagcéo e pregoeiro poderdo solicitar a area demandante um ou mais servidores para participar das sessdes publicas de
licitagdo, com o objetivo de Ihes assessorar.

SECAO I
Da Comissao de Contratagéo

Art. 14. Podera ser constituida comissdo de contratagdo no ambito do Poder Judiciario do Estado da Bahia, composta por, no
minimo, trés membros, um dos quais para presidi-la, que serdo designados, com seus substitutos, pela Chefia do Nucleo de
Licitagbes — NCL, dentre os agentes de contratagéo ou pregoeiros aptos na forma do art. 4°.

§ 1° Os membros de que trata o caput deste artigo serdo designados em carater permanente ou especial para participar de um
ou mais certames especificos.

§ 2° As decisdes da comissdo de contratagdo serdo tomadas pela maioria de seus membros.
Art. 15. Cabera a comisséo de contratagéo:

I- Todas as competéncias estabelecidas para o agente de contratagcdo descritas no art. 11 deste Decreto;

Il — receber, examinar e julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
Federal n. 14.133/2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento, conforme inciso I, do art. 7° da Lei Estadual
n. 14.634/2023;

Il - substituir, facultativamente, o agente de contratagéo, conforme o art. 7° da Lei Estadual n. 14.634/2023, quando a licitagao
envolver a contratagcdo de bens ou servigos especiais, atendidos os requisitos e vedagdes estabelecidos na Secado | e Il do
Capitulo Il deste Decreto;

IV - conduzir a licitagdo nas modalidades didlogo competitivo e concorréncia.

§ 1° Quando substituirem o agente de contratagcdo, na forma prevista no inciso Il do caput, os membros da comisséo de
contratacdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela comissdo, exceto o membro que expressar posi¢ao
individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
deciséo.
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§ 2° Quando o procedimento auxiliar determinar que o seu processamento ocorra mediante licitagdo, a competéncia para sua
condugéo, inclusive para o exercicio das atribuigdes referidas no inciso Il do caput deste artigo, sera do responsavel pela
licitagao.

Art. 16. A comiss&o de contratagdo contara com o auxilio dos érgéos de assessoramento juridico e de controle interno do Poder
Judiciario do Estado da Bahia, nos termos do disposto no art. 13.

SECAOII
Da Equipe de Apoio

Art. 17. A equipe de apoio sera designada pela Presidéncia do Poder Judiciario do Estado da Bahia — PJBA para auxiliar o
agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos e vedagdes estabelecidos na
Secédo | e Il do Capitulo Il deste Decreto, sendo constituida, em regra, por servidores lotados no Nucleo de Licitagéo.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, a equipe de apoio podera ser composta por outros servidores do quadro de pessoal do
Poder Judiciario do Estado da Bahia ou de terceiros contratados na forma do §4° do art. 8° da Lei Federal n° 14.133/2021, os
quais deverao observar as vedagdes previstas no art. 9° da referida Lei Federal.

Art. 18. E atribuigdo da equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo e o pregoeiro na condugéo dos procedimentos
licitatorios, adotando, em especial, as seguintes medidas:

| - apoiar na elaboragéo da ata do certame;

Il — criar, movimentar e apoiar na inser¢gao dos dados do procedimento licitatério no sistema eletrénico de licitagdo, Portal
Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), no Diario de Justica Eletrénico, e nas providéncias relativas as demais publicagbes
previstas em lei;

Il - apoiar na instrugdo dos procedimentos, na contagem e no controle de prazos; .

IV - demais atribui¢cdes inerentes ao Nucleo de Licitagdo, conforme previsdo do Regimento dos Orgaos Auxiliares e de Apoio
Técnico Administrativo da Justica.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela
administracéo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou de profissional especializado para
assessorar os agentes publicos responsaveis pela condug¢do da licitagéo.

§ 1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira responsabilidade civil objetiva
pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e néo
podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagao.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissao de contratagdo, nos limites das
informacdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 20. Compete a Chefia do Nucleo de Licitagdo do Poder Judiciario do Estado da Bahia divulgar os editais e avisos dos
procedimentos licitatérios, bem como as demais competéncias atribuidas pelo Regimento dos Orgéos Auxiliares e de Apoio
Técnico Administrativo da Justica.

Art. 21. As regras estabelecidas neste Decreto n&o se aplicam a modalidade licitatdria leildo, cujos procedimentos operacionais
serao estabelecidos em regulamento proéprio.

Art. 22. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposicdes em contrario.
GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICADO ESTADO DA BAHIA, em 25 de julho de 2024.

Desembargadora CYNTHIA MARIA PINA RESENDE
Presidente

DECRETO N° 585, DE 25 DE JULHO DE 2024
Designa os agentes de contratagdo, pregoeiros e equipe de apoio para atuar nos procedimentos licitatérios no ambito do
Poder Judiciario do Estado da Bahia.

A PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribui¢des legais,

CONSIDERANDO que a Lei Federal n. 14.133/2021 e Lei Estadual n. 14.634/2023 definem os agentes publicos para atuar na
area de licitagbes e contratos;

CONSIDERANDO que, conforme a Lei Federal n. 14.133/2021, compete a autoridade maxima do 6rgéo ou entidade promotora
da licitagdo a designacéo da comissao de contratagcdo, do agente de contratagéo, inclusive do pregoeiro, e dos componentes
das respectivas equipes de apoio para a condugédo do certame;



